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    ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาและ
ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคำสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับคำขอในกรณีมีเหตุจำเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคำสั่งไมอนุญาตไดภายใน
กำหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและ
เหตุจำเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกำหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
 

 
 

 
ท่ี 

ประเภท 
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื ่นความประสงคกอสราง
อาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน 
 
 

กองชาง  

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เ จ  าหน  าท ี ่ ส  วนท  อ ง ถ่ิ น
ด ำ เ น ิ น ก า ร ต ร ว จ ส อ บ
เอกสารเบื้องตน 

1 วัน 
 
 

กองชาง  

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เ จ  าหน  าท ี ่ ส  วนท  อ ง ถ่ิ น
ดำเน ินการตรวจสอบงาน
ดานแผนที่ภาษี ตรวจสอบ
ระยะรนของอาคาร การใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่กอสรางกฎหมายอ่ืน
ท่ีเก่ียวของ  

7 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองชาง  

งานท่ีใหบริการ การขอรับใบอนุญาตกอสรางอาคาร ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 (แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2535 
และ (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2543) 
 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  องคการบริหารสวนตำบลหวยบง 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 

คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่ เร่ือง การขออนุญาตกอสรางอาคาร
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ท่ี 

ประเภท 
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

4 การพิจารณา
อนุญาต 

เจาหนาที่สวนทองถิ่นตรวจ
พ ิจารณาแบบแปลนและ
พ ิจารณาออกใบอน ุญาต    
(อ.1) 

18 วัน 
 
 
 

กองชาง  

5 การแจงผลการ
พิจารณา 

แจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 

3 วัน 
 
 

กองชาง  

      รวมระยะเวลา  45 วัน 

งานบริการนี้ไดผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการแลว เหลือ 30 วันทำการ 

 

เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนพรอมเจาของ
ท่ีดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหนา 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2 ทะเบียนบานพรอมเจาของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหนา 

 3 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคลพรอมประทับตรา 
ทุกหนา 

 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสำเนา ทุกหนา  

 3 ชุด ใชท้ัง 2 กรณี 

 

 
 
ท่ี 

 
รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข. 1)  1  ชุด เอกสารใน
สวนของผูขอ
อนุญาต 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 



                                                                                                                                                                                     3 
 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

2 กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน  ใหกอสรางอาคารในที่ดินพรอมรับรอง
สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบาน 

 1 ชุด เอกสารใน
สวนของผูขอ
อนุญาต 

3 กรณีที ่มีการมอบอำนาจ ตองมีหนังสือมอบอำนาจ ติด
อากรแสตมป 30 บาท พร อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนพรอมรับรอง สำเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือ
เดินทางของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ    
 

 1 ชุด เอกสารใน
สวนของผูขอ
อนุญาต 

4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบาน
ของผู มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู ร ับมอบอำนาจ
เจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) และรับรอง
สำเนาทุกหนา 
 

 1 ชุด เอกสารใน
สวนของผูขอ
อนุญาต 

5 หนังส ือยินยอมใหกอสรางชิดเขต (กรณีช ิดเขตที ่ดิน
ขางเคียง) สำเนาโฉนดที่ดินพรอมบัตรประชาชน และ
ทะเบียนบาน 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของผูขอ
อนุญาต 

6 หนังส ือร ับรองของสถาปนิกผู ออกแบบพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปน  ผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และควบคุม
งาน 

7 หนังส ือร ับรองของว ิศวกรผ ู ออกแบบพร อมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ี
เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และควบคุม
งาน 

8 แบบแปลน  ที่มีลายมือชื ่อพรอมกับเขียนชื่อตัวบรรจง 
หมายเลขทะเบียนของผูประกอบวิชาชีพ ของสถาปนิก 
ว ิศวกรผ ู  ออกแบบ  และค ุณว ุฒิผ ู  เข ียนแบบ  ตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

 3 ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และเขียน
แบบ
ประกอบการ
ขออนุญาต 
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ท่ี 

 
รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

9 รายการคำนวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร 
ชื่ออาคาร สถานที่กอสราง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของวิศวกรผู
คำนวณพรอมลงนามทุกแผน     (กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ อาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปน
สวนใหญ) 
กรณีอาคารบางประเภทที่ตั ้งอยู ในบริเวณที่ต องมีการ
คำนวณให อาคารสามารถร ับแรงส ั ่นสะเท ือนจาก
แผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หล ักเกณฑ ว ิธ ีการ และเง ื ่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณสวนตางๆ ของ
โครงสรางอาคาร พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการ
คำนวณ การออกแบบ โคร งสร  า ง ให  ส ามารถรั บ
แรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหว 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ 

10 กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กำหนดในกฎกระทรวงฉบับ
ที ่ 6 พ.ศ. 2527. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือ
ได วิศวกรผูคำนวณและผูขออนุญาต ลงนาม 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ 

11 กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 60 พ.ศ. 
2549 ตองมีระยะของคอนกรีตที ่หุ มเหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือ 
ไดประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ 

12 หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุม
การกอสรางพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปนิกควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิกควบคุม
งาน) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และควบคุม
งาน 

13 หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการ
กอสรางพรอมสำเนาใบอนุญาตเปนผู ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 

 1 ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ
และควบคุม
งาน 

14 กรณีอาคารที่เขาขายตามพระราชบัญญัติการสงเสริมการ
อนุรักษพลังงาน พ.ศ.2535 (แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550) 
ตองมีการออกแบบเพื ่อการอนุร ักษพลังงาน โดยยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมเฉพาะเอกสารแสดงประสิทธิภาพพลังงาน

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ



                                                                                                                                                                                     5 
 

 
ท่ี 

 
รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ของอาคารและลงชื่อรับรองเอกสารใหเปนไปตามขอบเขต
ท่ีไดรับอนุญาตประกอบวิชาชีพควบคุม 

และควบคุม
งาน 

15 อาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงกำหนดชนิดหรือประเภท
ของอาคาร หล ักเกณฑ ว ิธ ีการ และเง ื ่อนไขในการ
ตรวจสอบ งานออกแบบและคำนวณสวนตางๆ ของ
โครงสรางอาคาร พ.ศ.2550 ใหผู ดำเนินการตรวจสอบ
ออกหนังส ือร ับรองการตรวจสอบงานออกแบบและ
คำนวณสวนตางๆ ของโครงสรางโดยวิศวกร ระดับวุฒิ
วิศวกร สาขาวิศวกรรมโยธา พรอมทั้งจัดทำเอกสารแสดง
รายละเอียดการคำนวณโครงสรางหลักที่ใชในการคำนวณ
เพ ื ่ อตรวจสอบงานออกแบบและคำนวณด ังกล  าว
ประกอบการขออนุญาต 

1  ชุด 
 

เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ 

16 แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตาม
กฎกระทรวง  ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 

18 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิงไหม 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
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ท่ี 

 
รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
พรอมรายการคำนวณ 

1  ชุด 
 

เปนอาคาร
ตาม
กฎกระทรวง
ฉบับท่ี 51 
(พ.ศ.2541) 
ประเภท ก ข 
และ ค 
 

22 หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบประปา 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 
 

23 หนังสือรับรองของผู ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ของวศิวกรผูออกแบบระบบลิฟต 

1  ชุด 
 

เอกสารท่ีตอง
ยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณี
เปนอาคารสูง
หรืออาคาร
ขนาดใหญ
เปนพิเศษ 
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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา       
งานบริหารท่ัวไปเก่ียวกับอุตสากรรมและการโยธา 
องคการบรหิารสวนตำบลหวยบง                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

คาธรรมเนียมและใบอนุญาต 

 -  ใบอนุญาตกอสรางอาคาร   ฉบับละ  20  บาท 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน  (คิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร) 

     -  อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

     -  อาคารท่ีสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 2.00 บาท 

     -  อาคารท่ีสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 

     -  อาคารซ่ึงมีพ้ืนรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500  กิโลกรัมตอหนึ่งตารางเมตร  ตารางเมตรละ 4.00 บาท 

     -  พ้ืนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

     -  ปาย เมตรละ 4.00 บาท 

     -  อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน  เข่ือน ทอหรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง คิดตามความยาวเมตรละ 1 บาท 
 

  
  
  

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี ่ยวของ : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 (แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี2) พ.ศ.2535 และ (ฉบับท่ี3) พ.ศ.2543) (มาตรา 
21)  กฎกระทรวง เทศบัญญัติทองถิ่น และประกาศกระทรวง มหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

 

 

คาธรรมเนียม 
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                                                                                                                                 แบบ ข. 1 

คำขออนุญาตกอสรางอาคาร                      

ดัดแปลงอาคาร  รื้อถอนอาคาร     

         

       วันท่ี.............….เดือน...............................พ.ศ...........… 

 ขาพเจา....................................................................................……………เจาของอาคาร/ตัวแทนเจาของอาคารเปน

บุคคลธรรมดาอยูบานเลขท่ี...............………....ตรอก/ซอย..............................ถนน...................................................…… 

หมูท่ี.....................ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต.................................จังหวัด...................…………….… 

 เปนนิติบุคคลประเภท.......................................................................จดทะเบียนเม่ือ.....................................… 

เลขท่ีทะเบียน...................................สำนักงานตั้งอยูเลขท่ี.....................................ตรอก/ซอย................................…… 

ถนน....................................หมูท่ี.........….ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.......……….…………….……... 

จังหวัด........................................โดย...................................................................………….…ผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 

ผูขออนุญาตอยูท่ีบานเลขท่ี.............................ตรอก/ซอย...............................................ถนน..............................……….. 

หมูท่ี..…….…..ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต.........................................จังหวัด...........................……... 

 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต……..................................................................ตอเจาหนาท่ีทองถ่ินดังตอไปนี้.- 

 ขอ 1. ทำการกอสรางอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร  ท่ีบานเลขท่ี.................................................… 

ตรอก/ซอย....................................ถนน..............................................หมูท่ี..............ตำบล/แขวง....................................... 

อำเภอ/เขต.................................จังหวัด....................................โดย...............................................................……………….. 

เปนเจาของอาคารในโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค.1เลขท่ี……………………………….………………………………..…………………………… 

เปนท่ีดินของ...............................................................................................................................................................……. 

 ขอ  2.   เปนอาคาร....................................................................................................................................…… 

 1.  ชนิด..................................................จำนวน.............................เพ่ือใชเปน................................................… 

..........................................โดยมีท่ีจอดรถ กลับรถ และทางเขาออกของรถ จำนวน.......................................…คัน 

 2.  ชนิด..................................................จำนวน..............................เพ่ือใชเปน...............................................… 

..........................................โดยมีท่ีจอดรถ กลับรถ และทางเขาออกของรถ  จำนวน........................................…คัน 

 3.  ชนิด..................................................จำนวน.............................เพ่ือใชเปน.................................................… 

...........................................โดยมีท่ีจอดรถ กลับรถ และทางเขาออกของรถ  จำนวน.........................................คัน 

ตามแผนผังบริเวณแบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบพรอมนี้ 

 ขอ  3.  มี...............................................................................................................……เปนผูควบคุมงาน   

           มี...................................................................................................….เปนผูออกแบบและคำนวณ 

 ขอ  4.  กำหนดแลวเสร็จใน........................................................................วัน  นับตั้งแตวันท่ีไดรับอนุญาต 

ตัวอยางแบบฟอรม ในการใชขออนุญาตกอสราง ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร 

เลขรับท่ี.............................................…………. 

วันท่ี....................................................………... 

ลงชื่อ.........................................…..ผูรับคำขอ 
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 ขอ  5.  พรอมคำขอนี ้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตาง ๆ มาดวยแลว  คือ .-  

 (1)  แผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน.………..........................…ชุด      

ชุดละ.………………......................แผน 

 (2)  รายการคำนวณ 1 ชุด จำนวน..............................………….แผน (กรณีท่ีเปนอาคารสาธารณะ อาคาร

พิเศษ  หรืออาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวร  และวัตถุทนไฟเปนสวนใหญ) 

 (3) หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร   (กรณีท่ีเปนตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 

                  (4) สำเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาต ท่ี

ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขออนุญาต) 

 (5) หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซ่ึงเปนผูดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ

อนุญาต) 

 (6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผูออกแบบและรายการคำนวณอาคาร จำนวน...............ฉบับ 

(กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมแลวแต

กรณี) 

 (7) สำเนาหรือภาพถายโฉนดท่ีดินเลขท่ี / น.ส.3เลขท่ี / ส.ค.1เลขท่ี................................................………… 

จำนวน..……….................ฉบับ  หรือหนังสือยินยอมของเจาของท่ีดิน   จำนวน..............................................ฉบับ 

 (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตามขอ 3 จำนวน...............................………..ฉบับ 

 (9) สำเนา หรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปตยกรรม

ควบคุมของผูควบคุมงาน  จำนวน...................................ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเปนอาคารลักษณะ ขนาดอยูในประเภทเปน

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมแลวแตกรณี) 

 (10)    เอกสารอ่ืน ๆ (ถามี) ............................................................................................................ 

 

ลงชื่อ.........................................................ผูขออนุญาต 
                  (........................................................) 
หมายเหตุ 1. ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา 

 2. ใสเครื่องหมาย  ในชองหนาขอความท่ีตองการ 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.2553 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ ในปงบประมาณถัดไป ณ ท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนา หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินกำหนด 
 
     หลักเกณฑผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

  3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
  4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
 
       ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับ
เงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 
 
       ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ ใหผูแทน
โดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 
 วิธีการ 
     1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ใหคนพิการ หรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดย
ชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณ 
สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนด 
     2. กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา ใหถือวา
เปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 
     3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยู และยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตอง
ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ องคการบริหารสวนตำบลหวยบง  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่เร่ือง การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการใน

ปงบประมาณถัดไป หรือผูรับมอบ

อำนาจ ยื่นคำขอ พรอมเอกสาร

หลักฐาน และเจาหนาท่ีตรวจสอบคำ

รองขอลงทะเบียน และเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

 

20  นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

1. ระยะเวลา : 10 
นาที 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลหวยบง 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นคำ

ขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน 

 

10  นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

1. ระยะเวลา : 7 
นาที 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลหวยบง 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย
วาดวย การสงเสริมการคุณภาพชีวิต
คนพิการพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม
สำเนา (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความ
พิการประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสำเนาของผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผู
อนุบาล แลวแตกรณี (กรณียื่นคำขอ
แทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม
สำเนาของผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดย
ชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแต
กรณี (กรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมี
ผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไร
ความสามารถ หรือคนไร
ความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบ
ธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแต
กรณีการยื่นคำขอแทนตองแสดง
หลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
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สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
แผนงานสรางความเข็มแข็งของชุมชน       
งานสงเสริมและสนับสนุนความเขมแข็งชุมชน 
องคการบรหิารสวนตำบลหวยบง                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

   

  

  

  
 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความ
พิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 
 

คาธรรมเนียม 
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ทะเบียนเลขท่ี................ /………………… 
 

แบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ.25....... 
 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอำนาจหรือผูดูแลคนพิการลงทะเบียน : ผูยื่นคำขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอำนาจ
เก่ียวของกับคนพิการท่ีขอข้ึนทะเบียน โดยเปน   บิดา – มารดา   บุตร   สามี – ภรรยา   พ่ี – นอง   
ผูดูแลคนพิการ อ่ืนๆ                 ชื่อ – นามสกุล (ผูรับมอบอำนาจ/ผูดูแลคน
พิการ)................................................................เลขท่ีบตัรประจำตัวประชาชนผูรับมอบ --
-- ท่ีอยู.................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………….……………… 
โทรศัพท……………………................................... 

 
ขอมูลคนพิการ 

เขียนท่ี ……………………………………………………………………………… 
วันท่ี.................เดือน………………………………….. พ.ศ…………….. 

 
ดวยขาพเจา เด็กชาย   เด็กหญิง    นาย   นาง   นางสาว  อ่ืนๆ 

(ระบุ).................................... 
ชื่อ................................................................................ นามสกุล
.............................................................................................  
เกิดวันท่ี............ เดือน.............................. พ.ศ. .................. อาย.ุ............ป สัญชาติ….ไทย.....  มีชื่ออยูในสำเนาทะเบียน
บาน 
เลขท่ี…................. หมูท่ี................ ซอย......................... ถนน............................. ตำบล……............ อำเภอ……… 
จังหวัด…………  รหัสไปรษณีย……..   โทรศัพท...................................................................................................... 
หมายเลขประจำตัวประชาชนของคนพิการท่ียื่นคำขอ   ---- 
ประเภทความพิการ  ความพิการทางการมองเห็น              ความพิการทางสติปญญา 

 ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย            ความพิการทางการเรียนรู 
 ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือรางกาย            ความพิการทางออทิสติก 
 ความพิการทางจิตใจหรือทางพฤติกรรม          

สถานภาพสมรส    โสด   สมรส   หมาย   หยาราง   แยกกันอยู   อ่ืนๆ 
(ระบุ)……………………............... 
บุคคลอางอิงท่ีสามารถติดตอได..................................................................................... โทร
ศัพท.............................................. 
ขอมูลท่ัวไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ    ยังไมเคยไดรับเบี้ยยังชีพ    เคยไดรับ(ยายภูมิลำเนา)เขามาอยูใหม 
เม่ือวันท่ี............เดือน........................พ.ศ. ............... 

ตัวอยางแบบฟอรม แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
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 ไดรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ    ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส    อ่ืนๆ 
(ระบุ)...................................................   
 มีอาชีพ (ระบุ)...................................................  รายไดตอเดือน (ระบุ).....................................................................
(บาท) 
 มีความประสงครับการฝกอาชีพ 
..........................................................................................................................................         

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 25๕๙ โดยวิธีดังตอไปนี้  (เลือก 1 วิธี) 
 รับเงินสดดวยตนเอง        รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมี
สิทธิ     ธนาคาร............................................  สาขา............................................  เลขท่ีบญัชี
..............................................................  
พรอมแนบเอกสาร ดังนี้ 
 สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ   สำเนาทะเบียนบาน 
 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการมีความประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
 หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณียืนคำขอฯ 
แทน) 

ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมเปนบุคคลท่ีอยูในอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ
และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการหากขอความและอเกสารที่ยื่นเรื่องนี้เปนเท็จ ขาพเจายินยอมให
ดำเนินการตามกฎหมาย 
 
(ลงชื่อ)...........................................................ผูยื่นคำขอ    (ลงชื่อ)….................................................เจาหนาท่ีผูรับจด
ทะเบียน 
        (...........................................................)                     (..........................................................) 
หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความท่ีไมตองการออก และทำเครื่องหมาย   ในชอง    หนาขอความท่ีตองการ 
 

ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

        ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/นาง/นางสาว

..................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

----  แลว  

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน   

  เปนผูท่ีขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก 

..................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………. 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลโขงเจียม 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี้ 

 
 สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับข้ึนทะเบียน 
 
 
กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................ 

                         (.........................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................ 

                           (                             ) 
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(ลงชื่อ).............................................................................. 
(...............................................................................) 

เจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 

กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................ 

                            (                           ) 

คำส่ัง 

           รับข้ึนทะเบียน    ไมรับข้ึนทะเบียน    อ่ืนๆ........................................................................................ 

 

                                            (ลงชื่อ)................................................................ 
                                                            (นายเจรญิ บัวหลวงงาม) 

นายกองคการบริหารสวนตำบลหวยบง 
วัน/เดือน/ป.................................................................... 

 

 

(ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายุท่ียื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว                                                                 .   

ทะเบียนเลขท่ี................ /………………….                                                                                                                                       
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเม่ือวันท่ี................................. เดอืน........................................................พ.ศ............................  

การลงทะเบียนครั้งนี ้เพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปงบประมาณ พ .ศ........................... โดยจะไดรับเงิน

เบี้ยความพิการ ตั้งแตเดือน...........................พ.ศ.................  ในอัตราเดือนละ 800 บาท ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

กรณีคนพิการยายภูมิลำเนาไปอยูที่อื่น จะตองไปลงทะเบียนยื่นค่ำขอรับเงินเบี้ยความพิการ  ณ  ที่องคกรปกครองสวน

ทองถ่ินแหงใหมภายในเดือนโดยทันที ท้ังนี้เพ่ือการรักษาสิทธิ์ใหตอเนื่อง 

 

(ลงชื่อ)...........................................................ผูยื่นคำขอ    (ลงชื่อ)…...........................................เจาหนาท่ีผูรับจดทะเบียน 
        (...........................................................)                     (..........................................................) 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. 2552 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี
ตนมีภูมิลำเนา  ณ สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 
 หลักเกณฑ 
      1. มีสัญชาติไทย 
      2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
      3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
      4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินไดแก ผูรับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะห
ของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ
จายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 
     1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ี
ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
 
 วิธีการ 
      1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐาน
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนดดวยตนเอง
หรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 
      2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
      3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจง
ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ   องคการบริหารสวนตำบลหวยบง  

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข 

คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่ เร่ือง การลงทะเบียนและยืน่คำขอรับเงินเบี้ยยังชีผูสูงอายุ 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

หนวย
เวลา 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบ
อำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐาน
และเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

20  นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

1. ระยะเวลา : 10 
นาที 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลหวยบง 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 
 
 

10  นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

1. ระยะเวลา : 5 
นาที 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
องคการบริหารสวน
ตำบลหวยบง 

รวมระยะเวลา  30 นาที 

งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา การใหบริการ 
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เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีท่ีผู

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให
โดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนาของ
ผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับ
มอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของ
ผูรับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

    
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
แผนงานสรางความเข็มแข็งของชุมชน       
งานสงเสริมและสนับสนุนความเขมแข็งชุมชน 
องคการบรหิารสวนตำบลหวยบง                    

วันจันทร ถึง วันศุกร ในเวลา   
ตั้งแตเวลา 08.30 - 16.30 น.   
(ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
 
 

 

 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ชองทางการใหบริการ 

ขอบเขตการใหบริการ/ กฎหมายที่เกี่ยวของ : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 
 

 

คาธรรมเนียม 
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ทะเบียนเลขที่ .............. / ............. 
 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายุ   
 
 
 
 
 
 
 
ขอมูลผูสูงอายุ 
        เขียนที่.................................................................. 
          วันที่ ....................  เดือน.......................... พ.ศ. ............. 
        

  คำนำหนานาม   นาย   นาง   นางสาว     อ่ืนๆ (ระบุ).........................................................  
 ชื่อ........................................................................ นามสกุล..................................................................................... 
เกิดวันที่.......... เดือน.......................  พ.ศ. .................  อายุ.............ป  สัญชาติ.................  มีชื่ออยูในสำเนาทะเบียนบาน 
เลขที่..................  หมูที่................  หมูบาน/ชุมชน...............................ตำบล      อำเภอ………  จังหวัด………… 
รหัสไปรษณีย………… โทรศัพท......................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผูสงูอายุที่ยืน่คำขอ   ---- 

สถานภาพ        โสด     สมรส     หมาย     หยาราง     แยกกันอยู     อ่ืนๆ (ระบ)ุ.................... 
รายไดตอเดือน (ระบ)ุ..........................................  บาท 
ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ  

 ยังไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ    ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส     
 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ   ยายภูมิลำเนาเขามาอยูใหม  เมื่อ........................................................  
 

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ปงบประมาณ พ.ศ. 2566  โดยวิธีดังตอไปนี้ (เลือกมา ๑ วิธี) 

  รับเงินสดดวยตนเอง      รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสทิธ ิ

  โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธ ิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ดรับมอบอำนาจผูมีสทิธ ิ
พรอมเอกสารดังน้ี 

  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาบตัรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย     

  สำเนาทะเบียนบาน 

  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายปุระสงคขอรับเงนิผานธนาคาร) 
       ธนาคาร...............................................   สาขา.................................  เลขที่บัญชี       

  หนังสือมอบอำนาจพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯแทน) 
 

  “ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน  ไมไดเปนผูรับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ  
บำเหน็จรายเดือน  หรือสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น   
และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ 
 

 

ตัวอยางแบบฟอรม การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอำนาจใหบุคคลอ่ืนยื่นคำขอลงทะเบียนแทน 
ผูยื่นคำขอ ฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ  เก่ียวของเปน.......................................................................... กับผูสูงอายุท่ีขอลงทะเบียน 
ช่ือ – สกุล (ผูรับมอบอำนาจ ) ............................................................................................................................................................... 

เลขท่ีประจำตัวประชาชนผูรับมอบอำนาจ   ---- 

ท่ีอยู....................................................................................................................  โทรศัพท .................................................................   

(ลงชื่อ).................................................. ผูยื่นคำขอ 

        (.................................................) 
 

(ลงชื่อ)................................................ เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน 

              (........................................) 
    ตำแหนง  ........................................ 
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-๒- 
 
ความคิดเห็นเจาหนาทีผู่รับจดทะเบียน 
 

เรียน   คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัต ิ
         ไดตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย/ นาง/ นางสาว/ 
................................................................................................. 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

 ---- 

  เปนผูมีคุณสมบัติครบถวน 

  เปนผูที่ขาดคุณสมบัติ  เนือ่งจาก 
................................................................................................ 
.............................................................................................. 
 
   (ลงชื่อ)............................................................ 
                 ( ........................................) 
     ตำแหนง ............................................... 
                เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน   

ความคิดเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ
 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลตะขบ 
         คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตไิดตรวจสอบแลว 
มีความเห็นดังนี ้

  สมควรรับข้ึนทะเบียน    ไมสมควรรับข้ึนทะเบยีน 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)................................................. 
                       ( ........................................) 
                ตำแหนง  .....................................  
 
 

กรรมการ (ลงชื่อ) ....................................... 
                      (.....................................) 
              ตำแหนง .................................... 
 
กรรมการ (ลงชื่อ)............................................. 
                      (........................................) 
          ตำแหนง  ............................................ 
 

คำสั่ง 

      รับข้ึนทะเบียน       ไมรับข้ึนทะเบียน        อ่ืนๆ........................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................. 
 

(ลงชื่อ)....................................................... 
 (นายเจริญ บวัหลวงงาม) 

  นายกองคการบริหารสวนตำบลหวยบง 
วัน/เดือน/ป........................................ 

 
        
ตัดตามรอยประใหผูสูงอายุที่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว         
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่............... เดือน.................................................. พ.ศ. ...................... 

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก  และทำเคร่ืองหมาย √  ในชอง   หนาขอความที่ตองการ  
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